
Pour avoir accès à un service de stockage en ligne, vous devez d’abord posséder un compte chez 
un fournisseur de services en ligne. Nous allons ici vous présenter la création d’un compte chez les 
fournisseurs de service en ligne qui sont les plus utilisés, Microsoft et Google.

1. Création d’un compte Microsoft

Lorsque vous créez un compte,  
il vous est demandé au minimum  
de créer un identifiant  
– une adresse mail existante -  
et un mot de passe  
qui peut, si vous le souhaitez, être différent  
de celui de l’adresse e-mail utilisée.  
 
Grâce à ce compte, il est parfois possible  
que vous ayez accès à d’autres services  
que le stockage en ligne : traitement de texte, 
création de présentation ou formulaire…. 

Si vous possédez déjà une adresse  
de type xxx@outlook.com, xxx@live.com 
ou xxx@hotmail.com, vous avez déjà 
un compte Microsoft et l’accès aux 
services en ligne comme OneDrive. 
Si non, vous devez créer un compte 
Microsoft. 

1. Rendez-vous sur l’adresse  
https://account.microsoft.com 
ou, sur smartphone, télécharger 
l’application One drive.

2. Sur la page d’accueil, cliquez  ou 
touchez  l’option pour créer  
un compte Microsoft.

3. Pour créer le compte, inscrivez votre adresse mail  
ou créez en une toute nouvelle.

4. Créez ensuite un mot de passe puis indiquez votre 
date de naissance.
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2. Création d’un compte Google

5. Un code vous est alors demandé. Celui-ci a été envoyé  
à l’adresse que vous avez indiquée au début  
de la procédure. 

6. Consultez vos mails pour récupérer le code. 

7. Indiquez ce code dans l’espace prévu à cet effet. 

8. Terminez en résolvant l’énigme qui vous est proposée 
afin de vérifier que vous n’êtes pas un robot (voir fiche 3.7.).
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Si vous possédez déjà une adresse  
de type xxx@gmail.com, vous avez 
déjà un compte Google et l’accès 
aux services en ligne comme Google 
Drive. Et si vous avez un smartphone 
Android ? Vous avez déjà un compte 
Google lié au smartphone. Si non, 
vous devez créer un compte Google.

1. Rendez-vous sur l’adresse https://account.
google.com et cliquez  sur « créer un compte »

2. Pour utiliser une autre adresse qu’une adresse 
Gmail cliquez sur « utiliser mon adresse e-mail 
actuelle à la place »

3. Ensuite, renseignez votre nom et votre prénom 
et inscrivez l’adresse mail que vous avez déjà 
l’habitude d’utiliser. Terminez en indiquant le 
mot de passe que vous souhaitez utiliser pour 
ce compte Google puis faites suivant.

https://account.google.com

4. Un code vous est alors demandé. Celui-ci a été 
envoyé à l’adresse que vous avez indiquée  
au début de la procédure.

5. Consultez vos mails pour récupérer le code.
6. Indiquez ce code dans l’espace prévu à cet effet.
7. Continuez en indiquant votre date de naissance  

(le numéro de téléphone est facultatif).
8. Terminez votre inscription en choisissant le mode  

de personnalisation de votre compte (en une ou  
5 étapes) et validez le dernier écran. 
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