Fiche mémo 11 : Accéder a son adresse e-mail

Légende des icdnes utilisées

Le clic gauche (H est le bouton le plus utilisé sur la souris.

Il sert principalement a sélectionner I'élément pointé a |'écran.

Ce pointeur s'appelle le curseur et il peut prendre plusieurs formes
en fonction de l'action possible.

La fleche joue le role de pointeur.
Elle indique I'endroit ou est la souris sur |'écran.
C'est la forme par défaut.

Le curseur [ indique que vous pouvez cliquer pour
écrire ou sélectionner du texte a cet endroit.

faire une autre action.

La main montre que vous pouvez cliquer sur
un bouton, une icone ou un lien quand vous
naviguez sur le Web.

Le cercle indique que |'ordinateur est
’ en train de "réfléchir". Vous devez patienter avant de

Toucher rapidement est le geste le plus utilisé sur un smartphone
ou un pavé tactile. C'est I'équivalent du clic gauche de la souris.
(L’icOne est également utilisée pour la manipulation au clavier).

Informations complémentaires. y
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Se connecter a son adresse e-mail avec le PC M Gmail

% Ouvrir un navigateur web.

& Nouvel onglet x +

@ Cliquer sur la barre d’adresse URL.
« =2 C (G Effectuez une recherche sur Google ou saisissez une URD

I Ecrire : gmail.com. ¥ & Nouvel onglet

“ =2 G :[gmail.-:om

3

()
* Appuyer sur la touche Enter.

l! ' Cliquer sur le bouton Connexion. Connexion

Adresse e-mail ou numéro de téléphone

pour vous connecter en mode prive’
En savoir plus sur |'utilisation du mode Tnvité

Créer un compte
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M Gmail

Se connecter a son adresse e-mail avec le PC

I Ecrire son adresse e-mail. d]: ton-adresse-mail@gmail.com

ton-adresse-mail@gmail.com ‘

Adresse e-mail oubliée ?

Cliquer sur le bouton Suivant.

S'il ne s'agit pas de votre ordinateur, utilisez le mode Invité
pour vous connecter en mode privé.
En savoir plus sur l'utilisation du mode Invité

Créer un compte

I Ecrire son mot de passe. I Ton-mOt-d€-p@sse

[ Saisissez votre mot de passe

Ton-mOt-d€-p@sse

Cliquer sur le bouton Suivant.

[ Afficher le mot de passe

Mot de passe oublié ?

Si 'adresse e-mail et le mot de passe sont corrects /' :
-> connexion réussie

v M Boite de réception (2) - + = (m] x
&« =2 C 2:  mail.google.com/mail/u/0/#inbox @ Tr ° Ereur }

5% _if3_général - Inte... @ Interface3.Namur —... ™ Accueil - Interface3...

= M Gmail Q, Rechercher dans les messages Er ®actifv (D 83 i Google o

.......................o

(2] o- ¢ 1-55surs5 < >
v s / Nouveau message
Mail
= [ ¢t Inoreader App update: Read on the go with offline mode J§ 15avr. n
Kl Boite de réception 2 . L. . e
B [l 4+ Pinterest Nous mettons a jour nos Conditions d'utilisation... 27 mars
Chat ¥r Messages suivis
O ¥ Jean-B TR: Inscription - Les nouvelles technologies & la por... 14 mars 8
[m] @®© Enattente
Mest B> Messages envoyés [l ¢ NVIDIA Accounts Veérification de courriel NVIDIA - NVIDIA Bonjour, Vo... 6 mars 2
[ srouillons [ +¢ NVIDIA Accounts Compte NVIDIA créé - Bonjour, La création de votre... 6 mars
R PIUS . ry . . . . .
[+ Maria Copie de Scénario... - Prise en main ... 1mars m
o A @ Copie de Scéna... |
Libellés + .7:'
B Box numérigue O Inoreader January updates, new features, and more! ,( - Hey... 26 janv. ’i.'

®  Divers [ ¢ Mural Welcome to Muralt - Start collaborating today. i
B Factures S . . _ n o -
foour
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M Gmail

K

Sur les smartphones Android, Gmail
est probablement l'application installée

par défaut pour consulter ses e-mails. ™M
Peu importe la messagerie utilisée. Configurer votre messagerie
G Google
Pour connaitre I'adresse e-mail @7 Outiook Hotmalet Live
liée au téléphone : ‘ahoo
1. Ouvrir I'application Paramétres @ Exchange et Office 365
Autre
2. Dans les options, appuyer sur Comptes
ou sur Google @ @ G
B
Google
. . sen qe s 'y . Connexion
Sil adressg e-mail est déja liee au téléphone v/ : tiisez votre compte Google.
-> connexion reussie Egni:\‘/:irplussurl'utilisationdevotre
m M , H
Sinon, toucher l'espace d’adresse. Adresse emall ou numgfEbyelépho.

Adresse e-mail oubliée ?

Créer un compte

I Ecrire son adresse e-mail. q:[ ton-adresse-mail@gmail.com ‘
BOY(
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L.-) <................... o

Adresse e-mail ou numéro de télépho...
[t

on-adresse-mail@gmail.com

)
& Toucher le bouton OK du clavier. Adresse e-mall oubliée 7

I Ecrire son mot de passe. d:[ Ton-mot-d€-p@sse

|r Saisissez votre mot de passe

Ton-mOt-d€-p@sse

[J Afficher le mot de passe

o  majzjelritiylujijo]p
« Toucher le bouton OK du clavier. alsldalslalelill i lm

Si 'adresse e-mail et le mot de passe sont correctes / :
-> connexion réussie

= Rechercher dans les messages o

Boite de réception

Inoreader 15 avr.
App update: Read on the go with offl...

Hi Jean-B

Pinterest 27 mars

Nous mettons a jour nos Conditions...
Chez Pinterest, nous examinons ré...

Jean-B 14 mars
TR: Inscription - Les nouvelles techn...
De : CODEF & SOCIALware <socialw...

NVIDIA Accounts 6 mars
Vérification de courriel NVIDIA
NVIDIA Boni~ '

/ Nouveau message

NVIDIA Act \/
$ o B
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Points de repere de sa boite mail avec le PC M Gmail

La barre de recherche : Les parametres du compte :
écrire un mot ou un nom d'expéditeur gérer son ou ses comptes si vous avez
pour retrouver plus facilement un e-mail. plusieurs adresses e-mail.

v M Boite de réception (2) - +

« 2> C 23 mail.google.com/mail/u/0/#inbox ® T o Erreul &

Le menu des dossiers :
organiser ses e-mails.

T Lif3_général - Inte... Q Interface3.Namur -... ""_'] Accueil | Interface3...

Jeeeeo e,
° [ ]
™ Gmail 'v @ Rechercher dans les messages -_T.—:) ®actif- (@ 3 Google‘o'

, . 2 n o~ ¢ 1-55sur55 < > B
ouveau message
Créer un nouvel e-mail. : !
|| <% Inoreader App update: Read on the go with offline mode 3 - 15 avr.
Ed Boite de réception 2 i . . o a
[] ¢+ Pinterest Nous mettons a jour nos Conditions d’utilisation... 27 mars
Chat .
. . , T Messages suivis
La I | Ste dES e-mal IS pl'esen tS [ +¢ Jean-B TR: Inscription - Les nouvelles technologies & la por... 14 mars
h (O Enattente
. Y, . ,
dans le dossier sélectionné. Meet B Dmannis [] +¢ NVIDIA Accounts Vérification de courriel NVIDIA - NVIDIA Bonjour, Vo... 6 mars s
b Brouilons ] 4% NVIDIA Accounts Compte NVIDIA créé - Bonjour, La création de votre... & mars
v Plus . . L. ) ) L
[+ Maria Copie de Scénario... - Prise en main ... 1mars

Un e-mail.

Copie de Scéna...

Libellés +

B Box numérique [+ Inoreader January updates, new features, and more! o - Hey... 26 janv.
B Divers . .
[+ Mural Welcome to Mural! - Start collaborating today. 15 janv. +
B Factures
[ +% Inoreader New shared Team folders are here! = - Hi Jean-Ba...
» Formations

Yy Maria

L'expéditeur de 'e-mail.
(personne qui envoie |'e-mail).
Le titre de I'’e-mail.

La date et I’heure de I'envoi. 0 w(wre @)
Un fichier attaché (piece jointe).

opie de Scénario... - Prise en main ... B 1mars ({ @

Copie de Scéna...
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Points de repére de sa boite mail avec le smartphone M Gmail

Les parametres du compte :
gérer son ou ses comptes si vous avez plusieurs adresses e-mail.

La barre de recherche :
écrire un mot ou un nom d'expéditeur
pour retrouver plus facilement
un e-mail.

Le menu des dossiers : Rechercher dans les messages@
organiser ses e-mails.
v. Boite de réception
Girisi Aline Formatrice
mail
. Fiche Box Numeérique
Un e-mail. Aline Formatrice w

|_I:J Toutes les boites

& 1.1.Composition-...

Tous les libellés

réception f Pinterest 27 mars
Nous mettons a jour nos Conditions...
Chez Pinterest, nous examinons ré...

1}( Messages suivis

@ Enstente Jean-B 14 mars
TR: Inscription - Les nouvelles techn...
De : CODEF & SOCIALware <socialw...

La liste des e-mails présents

dans le dossier sélectionné. NVIDIA Accounts 6 mars
Vérification de courriel NVIDIA

NVIDIA Bon *
T / Nouveau message
NVIDIA ACs

Créer un nouvel e-mail.

M )

L’'expéditeur de |'’e-mail.
(personne qui envoie |'e-mail). o

(Aline Formatrice
(Fiche Box Numérique

(@ orn

Le titre de I'e-mail. Aline Formatrice w B
La date et I’heure de I’envoi. 11Composition-... ()
Un fichier attaché (piece jointe). B
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Se connecter pour plus d'égalité



