Fiche mémo 12 : Envoyer un e-mail

Légende des icdnes utilisées

Le clic gauche (H est le bouton le plus utilisé sur la souris.

Il sert principalement a sélectionner I'élément pointé a |'écran.

Ce pointeur s'appelle le curseur et il peut prendre plusieurs formes
en fonction de I'action possible.

La fleche joue le role de pointeur.
Elle indique I'endroit ou est la souris sur I'écran.
C'est la forme par défaut.

Le curseur | indique que vous pouvez cliquer pour
écrire ou sélectionner du texte a cet endroit.

de faire une autre action.

La main montre que vous pouvez cliquer sur
un bouton, une icone ou un lien quand vous
naviguez sur le Web.

Le cercle indique que |'ordinateur est
’ en train de " réfléchir ". Vous devez patienter avant

Toucher rapidement est le geste le plus utilisé sur un smartphone
ou un pavé tactile. C'est I'équivalent du clic gauche de la souris.
(L’icOne est également utilisée pour la manipulation au clavier).

Faire glisser le doigt pour faire défiler le contenu sur une page web,

un document, un e-mail ... \/
BOS(
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M Gmail

Se connecter a sa boite mail. .
M Gmail

(voir les etapes fiche 11).

= M Gmail
d ' Cliquer sur Nouveau message. 2/ Nowesu message
Mail
= K Boite ion 2
il ¥r Messag
H (® Enattente
R E> Messages envoyés
[ Brouillons
v  Plus
Nouveau message -2 X
@ Cliquer sur Destinataires : Destinataires
personne qui recevra le message. o

© @ SansSerif + 7T+ B I U A~ ~

Nouveau message

I Ecrire 'adresse e-mail oImail—du—destinataire@gmail.com

du destinataire.
Objet
BOX@
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Envoyer un e-mail avec le PC

Nouveau message - @ X

mail-du-destinataire@gmail.com

@ Cliquer sur Objet : Obiet

titre, description courte
du message.

Nouveau message

mail-du-destinataire@gmail.com

GITitre du message

I Ecrire le titre du message.

Nouveau message -2 X
@ C“quer Ssur l’espace du message, mail-du-destinataire@gmail.com

Titre du message

d I Votre message

I Ecrire votre message.

© @ SansSerif ~+ 7T+ B I U A~ ~

i

9 Cliquer sur le bouton Envoyer. AVeoQ@BE G : W
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
o
[ ]
[ ]
. . 3 . .
° J Si I’adresse e-mail du destinataire est correcte v/ :
[ . . .
o -> envoi du message réussi
[ ]
v

Sinon un e-mail d’erreur apparait dans la boite mail.

A
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Ouvrir 'application Gmail
(Voir les étapes fiche 11).

& Toucher le bouton

Nouveau message.

&

Ecrire I'adresse e-mail 9 AIm
du destinataire.

Rédig
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M Gmail

K

= Rechercher dans les messages 0

Boite de réception

Inoreader 15 avr.
App update: Read on the go with offl...

Hi Jean-B

Pinterest 27 mars

Nous mettons a jour nos Conditions...
Chez Pinterest, nous examinons ré...

Jean-B 14 mars
TR: Inscription - Les nouvelles techn...
De : CODEF & SOCIALware <socialw...

NVIDIA Accounts 6 mars
Vérification de courriel NVIDIA
NVIDIA Boni= =~ ** '

NVIDIA Act. ; ) are
P Y K4
&= -

D © 6 9 O

@ b

De ton-adresse-mail@gmail.com

ail-du-destinataire@gmail.com v

Objet

ez votre message

2 3 4 5 6 4
ERT Y U PA
>
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Envoyer un e-mail avec le smartphone

M Gmail

De ton-adresse-mail@gmail.com

()
« Toucher l’espace Objet. A mail-du-destinataire@gmail.com

J

Rédig message

De ton-adresse-mail@gmail.com

I Ecrire le titre du message.

6 ITitre du message

A mail-du-destinataire@gmail.com +

De ton-adresse-mail@gmail.com

A mail-du-destinataire@gmail.com +

Toucher l'espace

odi Titre d
Rédigez votre message. itre du message

Rédigﬁ)tre message

é

I Ecrire votre message. De ton-adresse-mail@gmail.cogg

@E

8

A mail-du-destinataire@gmail.com v

Titre du message

Toucher le bouton
Envoyer P ("'avion en papier). 6]:Votre message

Si I'adresse e-mail du destinataire est correcte v/ :
-> envoi du message réussi

Sinon un e-mail d’erreur apparait dans la boite mails.
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M Gmail

M Gmail Q. Rechercher dans | L o (@ & i GOOng
c H 1-85sur 55 < >
Mail [l <+ Inoreader App update: Read on the go with offline mode J{ - HiJean-Ba... 15 avr.
EI [l <+ Pinterest Nous mettons a jour nos Conditions d’utilisation et notre Polit... 27 mars
Chat
o [ % Jean-B TR: Inscription - Les nouvelles technologies a la portée de toutes ... 14 mars
Meet “0 ¢ NVIDIA Accounts Vérification de courriel NVIDIA - NVIDIA Bonjour, Vous avez de... E|' ©
[1 <+ NVIDIA Accounts: ) Compte NVIDIA créé - NVIDIA Bonjour, La création de votre compt... 6 mars
\
Revenir 4 la liste des e-mails Vérification de courriel NVIDIA (Exismes) aoie de réception x =
o ) o

Supprlmer I e_ma“‘ NVIDIA Accounts 8 <account@nvidia.coms mer. 6 mars 09:24 Yy

Aller consulter I'e-mail précédent. Amoi

Aller consulter I'e-mail suivant.

<A NVIDIA.

Bonjour,

Vous avez demandé a utiliser cette adresse électronique pour accéder a votre
compte NVIDIA.

Cligquez sur le lien ci-dessous pour vérifier cette adresse électronique.

&.] Cliquer sur le bouton - Répondre VeRiFiER LaoResse eLecTRONIaUE
pour ajouter un message en réponse \/
a l'e-mail. aﬁ Répondre) (ﬁ Transférer) Bo
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Consulter un e-mail sur PC (et y répondre) M Gmail

NVIDIA Accounts & <account@nvidia.coms 6mars2024 0924 T &
Amoi ~

<A NVIDIA.

Bonjour,

I Ecrire votre message.

Vous avez demandé a utiliser cette adresse électronigue pour accéder a votre
compte NVIDIA

Cliguez sur le lien ci-dessous pour vérifier cette adresse électronique.

Unsubscribe | Manage Preferences | Contact Us | Privacy Center
© 2024 NVIDIA Corperation. All rights reserved.
NWVIDIA Corporation, 2788 San Tomas Expressway, Santa Clara, CA 95051,

&j Cliquer sur le bouton Envoyer.

“ = NVIDIA Accounts (account@nvidia.com) =

i]: Votre message

© & SansSerif ~ 7T~ B I U A ~

’ -> envoi du message réussiﬂ A o0 BDA 7B E .
-_ U o :

BOSG
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A.
B.

Revenir a la liste des e-mails.

Supprimer I’e-mail.

Toucher la fleche €~ pour ajouter

un message en réponse a l'e-mail.

-

D

Faire glisser le doigt du
bas vers le haut pour aller
a la fin de I'e-mail.

Et appuyer sur le bouton
< Répondre.

NVIDIA Accounts 6 mars
Compte NVIDIALree

NVIDIA Bonjou

Maria
Copie de Scénari
Maria

Copie de Scéna...

Inoreader 26 janv.
January updates, new features, and ... i‘(

Box numériqt

Hey Jean-Baptiste Carion, In what...

Mural 15 janv.
Welcome to Mural!
Start collaborating today. VA

)
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Vérification de courriel
NVl Dl A - Boite de réception

NVIDIA Accounts 6 mars
amoi v

A

@] Traduire en francais

< NVIDIA.

Bonjour,

ligar cette adresse
céder || votre compte

Vous avi
électronj
NVIDIA.

°
Cliguez sur le lien ci-dessous pour vérifier cette
a.&esse électronique.

=P - &)

Répondre a
tous

Transférer

: B
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Consulter un e-mail sur smartphone (et y répondre)

L.-) <.................. N

I Ecrire votre message.

& Toucher le bouton
Envoyer E

('avion en papier).

» -> envoi du message

reussl
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De ton-adresse-mail@gmail.com

G v C NVIDIA Accounts) v

Re: Vérification de courriel NVIDIA

e]: Votre message
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Projet réalisé avec
le soutien du Fonds ING pour une société plus digitale, géré par la Fondation Roi Baudouin,
et le soutien de la Fédération Wallonie-Bruxelles

(@)
InTer; [i aamcu ? @ufe et Ecrire

Se connecter pour plus d'égalité



